
 
湘农理〔2014〕11号
关于印发《湖南农业大学理学院学生分散实习
审批程序和考核方式》（试行）的通知
各系、实验室（实验教学中心）、学生班：

为更好的规范学生分散实习，学院制订了《湖南农业大学理学院学生分散实习审批程序和考核方式》（试行），经学院党政联席会议讨论通过，自2014年11月18日开始施行。现印发给你们，请遵照执行。
特此通知。

湖南农业大学理学院
2014年11月18日

湖南农业大学理学院

学生分散实习审批程序和考核方式（试行）
学生分散实习分两种情况，一是在教学计划规定的实习时间里，学生自己熟悉的实习单位，不需要学院、系安排实习，而通过自己联系实习单位的情况下进行的实习；二是在教学计划规定的非实习时间段，学生有充裕的业余时间，为了拓展自己的知识面，强化自己的专业技能和综合应用能力，而自己联系的实习。分散实习必须经学生申请、学院审批且能达到实习效果的情况下才能进行。具体审批程序和考核方式如下：

学生分散实习审批程序：

1．学生本人提出实习申请，填写《湖南农业大学理学院分散实习申请表》；

2．填写《湖南农业大学理学院分散实习承诺书》；

3．实习单位签章后，交实习指导老师、所在系、学工组及学院审批；

4．学院审批后，学院教务办开具“湖南农业大学理学院学生实习介绍信”；

5．领取“湖南农业大学实习成绩考核表”和“湖南农业大学实习报告”。

分散实习考核方式：

1．分散实习考核一般以实习单位意见为依据，学院实习指导教师不定期对学生分散实习进行抽检，抽检情况作为实习考核的重要依据之一。

2．实习时，学生应认真填写“湖南农业大学实习报告”，实习后及时填写“湖南农业大学实习成绩考核表”中的有关信息，并请实习单位签好意见。

3．实习结束后，把填写好的“湖南农业大学实习成绩考核表”，和“湖南农业大学实习报告”一并交学院存档。

附件1：湖南农业大学理学院学生分散实习申请表

附件2：湖南农业大学理学院分散实习承诺书

附件1
湖南农业大学理学院学生分散实习申请表

	姓名
	
	学号
	

	专业班级
	
	联系电话
	

	实习单位

名称
	
	实习单位

联系电话
	

	实习单位

联系人姓名
	
	实习单位

联系人电话
	

	实习单位

详细地址
	

	实习起止

时间
	
	实习岗位
	

	实习单位

意见
	负责人签名（公章）：

年      月     日

	实习

指导教师

意见
	指导教师签名：

                           年      月     日

	教学

基层组织

意见
	负责人签名：

                               年      月     日

	学工组

意见
	负责人签名（公章）：

                               年      月     日

	学院意见
	负责人签名（公章）：

                              年      月     日


附件2

湖南农业大学理学院分散实习承诺书

姓名​​​               联系方式：                               
年级​​​            专业                             班​​​         
分散实习理由：
承诺:

    本人在实习期间，严格要求自己，遵守国家法律法规、学校有关实习的各项规章制度和实习单位的各项规章制度，按照人才培养方案和实习计划完成好课程学习任务和实习任务；注意生产安全和人身安全，并对自己在实习期间的行为和安全负责，购买意外伤害保险；实习结束后，按时返校。

承诺人签名：

家长签名：

                             年    月    日
                                                          湖南农业大学理学院党政办公室        2014年11月18日印发  
